〇年〇月〇日
〇〇自治会　会員各位
〇〇自治会
会長　〇〇　〇〇

〇年度　〇〇自治会総会開催のお知らせ及びご協力のお願い

時下、ますますご清祥のこととお慶び申し上げます。
日頃は、活動にご理解とご協力を頂き、誠にありがとうございます。さて、本年度の総会を下記のとおり開催いたします。ぜひご参加いただきますようお願い申し上げます。
[bookmark: _GoBack]なお、ご都合によりご参加いただけない場合は、〇年〇月〇日必着で、委任状を〇〇〇〇〇〇までご提出くださいますようお願いします。（代理人が空欄の場合は、議長に一任したものとして扱います。）
なお、総会当日に役員が集計し、改めて結果を通知いたします。

記

１．日時　　〇年〇月〇日　〇時より
２．場所　　○○集会所
３．議題　　・○○○○
　　　　　　		　　 ・○○○○
　　　　　　	　　　　　　・○○○○

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
委任状
〇年度〇〇自治会総会を欠席しますので、同総会における議決に関する権限を、代理人に委任します。



委任者
住　所　　　　　　　　　　　　　
氏　名　　　　　　　　　　　　　


代理人
（空欄時は議長を代理人とする）
住　所　　　　　　　　　　　　　
氏　名　　　　　　　　　　　　　

