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個人情報取扱事務一覧表

実施機関名： 市長 ※マイクロフィルム、図画・地図、写真ファイルには「図画」の項に記入されるべきものを含む。

部署名　　　： 秘書企画課 ※光磁ディスク、磁気テープには、「電磁的記録」の項に記入されるべきものを含む。

情報の種類 収集方法 収集時期 電算処理 記録形態

事務の名称 事務の目的 個人情報の対象となる者の範囲 基礎的事項 学歴職歴的事項 心身的事項 財産的事項 その他

本人 本人 定期 随時 有 無

処理
方法

文書 図画
光磁
気 磁気

ﾏｲｸ
ﾛ 図画 写真 （電磁的記録） (電磁的記録） 事務の 事務の

氏名 住所 性別 年齢 生年 国籍 本籍 親族 婚姻 電話 従前 移転 世帯 家族 個人 その他 学歴 学業 職業 職種 職位 職歴 資格 勤務 勤務 賞罰 団体 その他
障が
い 傷病 健康 その他 資産 収入 公的 取引 課税 納税

その他 その他

以外 的 ﾃﾞｨｽｸ ﾃｰﾌﾟ ﾌｨﾙﾑ 地図 ﾌｨﾙﾑ

ファイル

その他 開始日 廃止日

月日 続柄 有無 番号 住所 先 主 構成 番号 成績 先 住所 加入 有無 歴 状態 内容 所得 扶助 状況 有無 額 サーバ

市民要望処理業務 市民の声処理カードの供覧、回答 市民の声の申出者本人 ● ● ● ● ● ● ● ● 1997/10/1

公文書等の閲覧申請に係る処理業務
公文書等の閲覧申請に対し、公表等の処理を
行う

閲覧申請者本人及び閲覧者 ● ● ● ● ●
1997/10/1

市制60周年記念事業のアイデア等の募集 市民からのアイデア等の募集
河内長野市在住・在学・在勤者
市内で活動している団体・事業者

● ● ● ● ●
1 学校名

● ● ● ●
2013/5/1 2024/3/31

第5次総合計画策定のための市民アンケート調
査業務

市民意識及び市民ワークショップ参加意向の把
握

満16歳以上の市民（住民登録又は外国人登録のある
者）のうち年齢・性別・住所を基準に無作為抽出された
者

● ● ● ● ● ● ● ● ● ●

2013/9/26 2024/3/31

第5次総合計画策定のための市民ワークショッ
プ募集業務

市民ワークショップ参加意向の把握 16歳以上の市内在住、在勤、在学者 ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ●
2013/11/1 2024/3/31

総合計画審議会委員の募集 総合計画審議会委員を募集する
平成26年4月1日現在16歳以上の市内在住・在学・在
勤者

● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ●
2014/7/1 2025/3/31

職員提案処理業務
職員提案募集に対する応募のまとめ、公表等
の処理を行う

職員提案募集に対する応募者
応募内容に記される第三者
意見聴収を受ける者
評価者

●

3

提案内容
提案票記載内容
評価内容

● ● ● ● ● ● ●

1997/10/1

「河内長野市第５次総合計画後期基本計画及
び河内長野市第２期まち・ひと・しごと創生総合
戦略」、「河内長野市国土強靭化地域計画」に
対する意見募集（パブリックコメント）

「河内長野市第5次総合計画後期基本計画及び
河内長野市第2期まち・ひと・しごと創生総合戦
略」、「河内長野市国土強靭化地域計画」につい
て、広く市民等の意見を聴取するため

パブリックコメント意見提出者 ● ● ● ●

1 意見の内容

● ● ● ● ●
電子メール
意見提出フォー
ム 2021/1/15 2031/3/31

河内長野市第６次総合計画及び河内長野市第
３期まち・ひと・しごと創生総合戦略策定に係る
基礎調査等業務

河内長野市第６次総合計画及び河内長野市第
３期まち・ひと・しごと創生総合戦略策定にあた
り、実効性の高い計画とするため、その計画策
定に必要となる基礎調査等を実施する。

平成14年４月１日から令和５年10月１日の期間におい
て、当市の住民基本台帳に記載されたことがある者

● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ●

2023/10/6

人口動態の分析調査業務 河内長野市人口動態の分析資料とするため 本市転入・転出者 ● ● ● ● ●

PC
によ
る処
理

●

2023/11/1

「河内長野市第６次総合計画基本構想（案）」に
かかる意見募集

基本構想の策定にあたり、広く市民からの意見
を聴取するため

パブリックコメント意見提出者 ● ● ● ●
1 メールアドレス

● ● ●
PC
によ
る処

● ●
2025/4/14

河内長野市第６次総合計画策定に係る人口動
態分析

河内長野市第６次総合計画策定に際し、人口
動態を分析するため

本市の転入・転出者等 ● ● ● ● ● ● ● ● ● ●
PC
によ
る処 2 Excel,csv 2025/4/17

証明関係業務
都市施設及び用途地域、生産緑地地区の内外
等について申請により証明

上記証明申請人（被相続人含む）及び代理人
賃貸の場合の土地所有者 ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ●

1997/10/1

地図販売等業務
地区販売に係る手数料納入済通知書の作成及
び、地図等の使用管理

地図購入者
地図公用使用者
第二原図使用者

● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ●
1997/10/1

国土法・公拡法関係業務
国士法・公拡法の届出申請等の受付及び処
理、公示価格の閲覧

国士法・公拡法の届出申請人及び代理人
地価公示・地価調査地の所有者等

● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ●
1997/10/1

都市計画決定関係業務 都市施設・地域地区等の都市計画決定

生産緑地地区の指定に係る指定希望者及び同意書提
出者（被相続人及び他の相続人を含む）
都計図書縦覧者及び意見書提出者
都計変更に係る相談者
税務課税資料による土地所有者

● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ●

1997/10/1
部課庶務 出張命令・出勤管理等庶務業務 部課内職員 ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● 1997/10/1

パブリックコメントの実施
計画等の策定にあたり、広く市民の意見を求め
るため

パブリックコメント意見提出者 ● ● ● ● ● ● ●

都市計画道路の見直し
都市計画道路見直しに係る、納税義務者説明
のため

対象地区内の納税義務者 ● ● ● ● ●

「生産緑地地区の区域の規模要件引下げの方
針（案）について」に対する意見募集（パブリック
コメント）

「生産緑地地区の区域の規模要件引下げの方
針（案）について」について、市民等から意見・提
言及び専門的な知識等を求めるため

パブリックコメント意見提出者 ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ●

公聴会の開催に関する事務 市民及び利害関係人から意見等を求めるため
公述申出書提出者
公聴会を傍聴しようとする者

● ● ● ● ● ●

栄典業務
叙勲・知事表彰・有功者表彰・市長表彰対象者
の推薦

各種分野における功労者
地方自治・市政功労など本人

● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ●
1997/10/1

「文化の日の式典」来賓招待業務 各種団体の長等を式典に招待する 各種団体の長等 ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● 1997/10/1

「年賀状」送付業務 各種団体の長等に年賀状を送付する 各種団体の長等 ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● 1997/10/1

「新年互礼会」招待業務 各種団体の長等を互礼会に招待する 各種団体の長等 ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● 1997/10/1

「特別職就退任あいさつ状」の送付業務 各種団体の長等にあいさつ状を送付する 各種団体の長等 ● ● ● ● ● ● ● ● ● ●
1997/10/1

市民死亡情報処理業務 市民の死亡に際し、弔意を表わす
死亡者本人
届出者

● ● ● ● ● ●
2003/11/1

市制施行周年記念式典における市政功労者に
対する感謝状贈呈

市制施行周年記念式典における感謝状贈呈候
補者として、市政功労者に対する感謝状贈呈

感謝状贈呈候補者として、各課等より内申のあった人
物

● ● ● ● ● ● ● ●

2004/1/30

特別職共用車事故防止用ドライブレコーダーの
設置及び運用に関する事務

特別職共用車走行中における事故・違反の未
然防止及び、それらが発生した際に証拠の保
全を図る

特別職共用車の前方を通行する者、車両
特別職共用車を使用する者

● 容姿の画像 ● 車両の画像 ● ● ● ●

2021/3/11

「河内長野市第６次総合計画基本構想（案）」に
かかる意見募集

基本構想の策定にあたり、広く市民からの意見
を聴取するため

パブリックコメント意見提出者 ● ● ● ●

1 メールアドレス

● ● ●

PC
によ
る処
理

● ●

2025/4/14

河内長野市第６次総合計画策定に係る人口動
態分析

河内長野市第６次総合計画策定に際し、人口
動態を分析するため

本市の転入・転出者等 ● ● ● ● ● ● ● ● ● ●

PC
によ
る処
理

2 Excel,csv 2025/4/17

民泊に対する市独自の規制強化策（案）にかか
る意見募集

強化策の策定にあたり、広く市民からの意見を
聴取するため

パブリックコメント意見提出者 ● ● ● ●

1 メールアドレス

● ● ● PC ● ●

2025/10/17

河内長野市食料品等物価高騰対策支援事業事
務

食料品価格等の物価高騰の影響を受けた市民
を広く支援するため、国の令和7年度補正予算
により追加される重点支援地方交付金を活用
し、食料品等の購入に使える電子クーポン又は
紙クーポンを配布する。

②令和8年1月1日時点で妊娠しており、同日までに母
子手帳の交付を受けた方。
※①を満たしたうえで②に該当する場合、追加でクー
ポンを配布するもの。

● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● PC ● ●

2026/1/5

河内長野市第６次総合計画基本計画（案）、河
内長野市第３期まち・ひと・しごと創生総合戦略
（案）、河内長野市教育大綱（第３期）（案）係る
パブリックコメント（意見募集）に関する事務

広く市民からの意見を聴取するため パブリックコメント意見提出者 ● ● ● ●

1 メールアドレス

● ● ● PC ● ●

2026/2/20


