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個人情報取扱事務一覧表

実施機関名： 市長 ※マイクロフィルム、図画・地図、写真ファイルには「図画」の項に記入されるべきものを含む。

部署名　　　： 税務課 ※光磁ディスク、磁気テープには、「電磁的記録」の項に記入されるべきものを含む。

情報の種類 収集方法 収集時期 電算処理 記録形態

事務の名称 事務の目的 個人情報の対象となる者の範囲 基礎的事項 学歴職歴的事項 心身的事項 財産的事項 その他

本人 本人 定期 随時 有 無

処理
方法

文書 図画
光磁
気 磁気 ﾏｲｸﾛ 図画 写真

（電磁的
記録） (電磁的記録） 事務の 事務の

氏名 住所 性別 年齢 生年 国籍 本籍 親族 婚姻 電話 従前 移転 世帯 家族 個人 その他 学歴 学業 職業 職種 職位 職歴 資格 勤務 勤務 賞罰 団体 その他
障が
い 傷病 健康 その他 資産 収入 公的 取引 課税 納税

その他 その他

以外 的 ﾃﾞｨｽｸ ﾃｰﾌﾟ ﾌｨﾙﾑ 地図 ﾌｨﾙﾑ

ファイル

その他 開始日 廃止日

月日 続柄 有無 番号 住所 先 主 構成 番号 成績 先 住所 加入 有無 歴 状態 内容 所得 扶助 状況 有無 額 サーバ

所得・課税証明発行等業務
証明発行等の請求に対する申請又は申告により、証明発行等の
処理を行う

証明発行等の請求者 ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● 1997/10/1

市・府民税課税資料等受理業務 申告書及び給与等支払報告書の課税資料の受理処理を行う 市民及び課税対象者 ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● 1 寡婦・ひとり親の有無、理由 ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● 2
扶養関係
控除の種類・額

1 生活状況 ● ● ● ● ● ● ● 1997/10/1

市・府民税賦課及び更正処理業務
各種課税資料に基づき、個人市・府民税の課税処理及び更正等
の異動処理を行う

市民
課税対象者

● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● 1 寡婦・ひとり親の有無、理由 ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● 2
扶養関係
控除の種類・額

1 生活状況 ● ● ● ● ● ● ● 1997/10/1

法人市民税賦課及び更正処理業務
申告書等の課税資料に基づき、法人市民税の課税処理及び更
正等の異動処理を行う

課税対象者 ● ● ● ● 1 代表者氏名 ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● 1997/10/1

徴収業務（競売・破産等関係）
滞納整理（競売事件交付要求台帳、完了書類）
　　　　　　（破産倒産事件交付要求台帳、完了書類）

滞納者本人 ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● 1997/10/1

徴収業務（督促・催告発付関係） 滞納整理（督促状及び催告書発付関係書） 滞納者本人 ● ● ● ● ● ● 1997/10/1

徴収業務（不納欠損決議書） 滞納整理（不納欠損決議書） 滞納者本人 ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● 1 生活保護受給 ● ● ● ● ● ● ● ● 1997/10/1

徴収業務（滞納処分停止決議書） 滞納整理（滞納処分停止決議書） 滞納者本人 ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● 1 生活保護受給 ● ● ● ● ● ● ● ● 1997/10/1

徴収業務（延滞金免除申請書） 滞納整理（延滞金免除申請書） 滞納者本人 ● ● ● ● ● ● ● ● 1997/10/1

徴収業務（個人別差押台帳等）
滞納整理（個人別差押台帳・滞納整理簿・個人別差押完了書
類、滞納処分関係書）

滞納者本人 ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● 1997/10/1

徴収業務（徴収猶予関係） 滞納整理（徴収猶予関係） 滞納者本人 ● ● ● ● ● ● ● ● 1997/10/1

徴収業務（代金取立手形委託通帳済） 徴収業務（代金取立手形委託通帳済） 滞納者本人 ● ● ● ● ● ● 1997/10/1

納税証明の交付業務 納税証明交付の請求を受け、交付する 交付請求者本人 ● ● ● ● ● ● ● 1997/10/1

台帳管理業務（徴収簿、過年度分完納簿） 課年分納税証明、還付等の確認 納税者 ● ● ● ● ● ● 1997/10/1

軽自動車税賦課業務 税収の確保 軽自動車税に関する申告者本人 ● ● ● ● ● ● ● ● 1 軽自動車等の標識番号 ● ● ● ● ● 1997/10/1

納付収納業務 市税収納消込みを通じ収納管理を行うこと 市税納付者 ● ● ● ● ● ● ● ● 1
納付・納入年月日

1
納付・納入先金融機関名（領収
印）

● ● ● ● ● 1997/10/1

還付・充当事務 市税の過誤納金とうの還付・充当による徴税 市税の還付対象者 ● ● ● ● ● 1 口座番号（還付金振込先） ● ● ● ● ● ● 1997/10/1

口座振替 納税者の便宜を図ると共に事務の合理化 本人（口座振替依頼者） ● ● ● 1 勤務先電話番号 ● ● 1 口座番号 ● ● ● ● ● 1997/10/1

固定資産（土地）評価業務 固定資産（土地）評価に関する各種業務処理を行う

固定資産鑑定評価委員
不動産鑑定士
不動産鑑定業者
大阪府土地評価協議会委員
標準宅地の土地所有者
納税義務者
縦覧申請者等

● ● ● ● ● ● ● 8

地番
土地の所在
筆界
土地等現況利用状況
売買実例（土地）（売買地目、地
積、所得年月日、売買価額、売
買理由等）
鑑定（基準宅地及び標準宅地
の所在、利用状況、用途地区、
用途区域、鑑定価格、所有者、
街路条件、交通条件等）
固定資産土地評価（所在地、地
目、地積、所有者番号、用途地
区、所有者、画地条件、評価路
線、評価額等）
その他固定資産土地評価に関
する個人情報

● ● ● ● ● ● ● 1997/10/1

固定資産税及び都市計画税の賦課業務
固定資産税及び都市計画税の賦課に関する各種処理業務を行
う

納税義務者
住宅用地申告者
共有按分申出者
納税管理人
納税義務承諾申告者等

● ● ● ● ● ● ● 21

納税者番号
住所コード
世帯番号
通知書番号
固定資産税・都市計画税課税
標準額
納付税額
減免税額
軽減税額
免除税額
猶予税額
土地の所在
地目
地積
評価額
負担調整率
住宅用地認定の有無
用途地区
納税管理人
代表相続人
共用土地按分情報
その他固定資産税・都市計画
税の賦課に関する各種情報

● ● ● ● ● ● 1997/10/1

土地台帳等の整備保管業務
適正課税を目的に土地台帳等の整備・保管に関し各種処理業務
を行う

土地所有者
登記申請書等

● ● ● 9

所在地番
登記受付日
所有権移転事由
所有権者の住所・氏名
地目・等級
地積
土地沿革事由
地積測量図
その他登記申請及び登記事項
に関する各種情報

● ● ● ● ● 1997/10/1

固定資産評価等に係る不服申立及び訴訟に関
する処理業務

固定資産評価等に係る不服申立及び訴訟に関する各種処理業
務を行う

固定資産評価等に係る不服申立者及び代理人
固定資産評価審査委員出訴者及び代理人

● ● ● ● ● 9

不服申立及び訴訟に係る物件
の所在・地目・評価額・課税標
準額
不服申立及び訴訟に係る請求
の趣旨、理由及び内容
不服申立の年月日
答弁書・弁ばく書
準備書面
書証
請求の内容
決定及び判決の内容
その他不服申立及び訴訟に係
る各種情報

● ● ● ● ● ● 1997/10/1

固定資産評価等の閲覧対応・証明交付業務 固定資産評価等の閲覧対応、証明交付等の業務処理を行う
閲覧処理申請者及び代理人
証明交付申請者及び代理人

● ● 2
申請の内容
その他閲覧申請、証明交付申
請に関する各種情報

● ● ● ● ● 1997/10/1
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情報の種類 収集方法 収集時期 電算処理 記録形態

事務の名称 事務の目的 個人情報の対象となる者の範囲 基礎的事項 学歴職歴的事項 心身的事項 財産的事項 その他

本人 本人 定期 随時 有 無

処理
方法

文書 図画
光磁
気 磁気 ﾏｲｸﾛ 図画 写真

（電磁的
記録） (電磁的記録） 事務の 事務の

氏名 住所 性別 年齢 生年 国籍 本籍 親族 婚姻 電話 従前 移転 世帯 家族 個人 その他 学歴 学業 職業 職種 職位 職歴 資格 勤務 勤務 賞罰 団体 その他
障が
い 傷病 健康 その他 資産 収入 公的 取引 課税 納税

その他 その他

以外 的 ﾃﾞｨｽｸ ﾃｰﾌﾟ ﾌｨﾙﾑ 地図 ﾌｨﾙﾑ

ファイル

その他 開始日 廃止日

月日 続柄 有無 番号 住所 先 主 構成 番号 成績 先 住所 加入 有無 歴 状態 内容 所得 扶助 状況 有無 額 サーバ

特別土地保有税申告書等処理業務 特別土地保有者税の申告に関して各種業務処理を行う
特別土地保有税申告者
特別土地保有税審議会委員 ● ● ● ● ● 14

土地の所在
地目
地積
土地取得年月日
土地取得原因及び目的
土地取得価額
固定資産税又は不動産取得税
の課税標準となるべき価格
徴収猶予認定の可否
納付すべき税額
徴収猶予税額
免除税額
土地現況利用状況
その他特別土地保有税の申告
及び特別土地保有税審議会に
関する各種情報

● ● ● ● ● ● 1997/10/1

家屋に係る法務局との連絡・調整業務 家屋台帳等の整備及び家屋調査・評価の基本となる
登記申請者
代理人等

● ● ● 8

登記の目的・原因・日付
建物の所在
家屋番号
家屋の種類・構造
各階の床面積
建物図面
建物各階平面図
その他、法務局との連絡・調整
業務に係る各種個人情報

● ● ● ● ● 1997/10/1

家屋に係る台帳等の整備・保管業務
家屋の調査・評価の基礎となる台帳等の整備・保管に関する各
種処理業務を行う

登記申請者
未登記物件名義変更申請者
家屋所有者等

● ● ● ● 10

各階床面積
家屋番号・所在地番
現況及び登記建築年月日
登録年月日
所有持分
印鑑登録証明書
遺産分割協議書
所有形態の変更に係る異動事
由
その他、家屋の台帳整備保管
業務に係る各種個人情報

● ● ● ● ● ● 1997/10/1

家屋の調査・評価に関する各種業務 新・増築等の家屋を調査し、その評価額の決定を行う等 固定資産税の納税義務者等 ● ● ● ● ● ● 17

建物の所在地番
家屋番号・棟番号
家屋の種類・構造・屋根・用途・
階層・新増築区分・同一建物番
号
登記・現況の床面積
各階平面図
各部屋の間取り
使用材料の配分
建築設備の内容
登記・現況の建築年月日
登記申請日
調査日
住民番号・住登外番号
共有者氏名・持分
家屋評価額・㎡当り再建築費・
課税標準額
軽減面積・軽減コード
異動事由
その他、家屋の調査・評価業務
に係る各種個人情報

● ● ● ● ● ● ● 1997/10/1

固定資産税及び都市計画税の賦課業務
固定資産税及び都市計画税の賦課に関する各種処理業務を行
う

納税義務者
納税管理人等

● ● ● ● ● ● ● ● 8

納税通知書番号・住民番号・住
登外番号・世帯番号
納税管理人・代表相続人
家屋番号・棟番号・所在地番
家屋の用途・種類・構造・屋根・
階層・同一建物番号・新増築区
分・現況及び登記床面積・現況
及び登記建築年月日・課税標
準額・㎡当り再建築費・評価額
等の資産内容
異動・修正事由
課税に係る軽減・減免の対象
物件、税額、対象者、申請事
由、被害状況、証明書
その他、固定資産税・都市計画
税の賦課業務に係る各種個人
情報
償却資産の賦課に係る各種個
人情報（所有者コード・事業種
目・資本金額・法人代表者名・
税理士等の氏名・資産の種類・
資産の名称・数量・取得価格・
耐用年数等）

● ● ● ● ● ● 1997/10/1

市民税・府民税申告受付事務
市民税・府民税申告受付時に社会保険料の納付額確認を行うた
め、社会保険料の納付額等の情報収集を行う

市民税・府民税申告を行う本人とその親族 ● ● ● ● 1 社会保険料の納付額 ● ● ● ● ● ●

市たばこ税賦課業務 市たばこ税の適正な課税 市内のたばこ販売業者 ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ●

入湯税賦課業務 入湯税の適正な課税 市内の鉱泉浴場の経営者 ● ● ● ● ● ● 1 鉱泉浴場施設の所在地 ● ● ● ● ●

公用車事故防止用ドライブレコーダーの設置及
び運用に関する事務

公用車走行中における事故・違反を未然に防止するとともに、発
生時の証拠保全を目的とする

公用車の前方を通行する者、及び車両
公用車を使用する者

● ● ● ●


