
令和７年２月募集（令和７年４月１日採用）　特定業務会計年度任用職員　採用試験募集一覧

報酬 期末・勤勉手当

介護報酬明細書点検業務
パソコン操作ができ、病院などで診療・介護報酬明細書
点検業務に従事した経験がある人

介護保険にかかるレセプト点検に関する審査事務及
び事務補助（過誤調整、内容審査、縦覧点検など）

週5日（月～金）
（指定する時間帯のうち7時間30分）

9時00分～17時15分(休憩45分) 1 有 月額
217,600円

有

１次
専門筆記

・
２次
面接

介護保険認定調査員業務
次の全ての条件を満たす人
①介護支援専門員資格を持つ人
②普通自動車運転免許を持つ人

認定調査対象者への連絡調整、認定調査〔概況調
査・基本調査・特記事項〕、認定調査票の作成など

週5日（月～金）
（指定する時間帯のうち7時間30分）

9時00分～17時15分(休憩45分) 1 有 月額
243,700円

有 面接

保健センター管理栄養士
業務

次の全ての条件を満たす人
①管理栄養士資格を持つ人
②母子保健に関する栄養相談業務に従事した経験のある
人
③普通自動車運転免許を持つ人

栄養指導、食に関する健康教育、書類作成、電話対
応、各種会議・研修会への参加、その他保健セン
ターにおける一般事務業務

週5日（月～金）
（指定する時間帯のうち7時間30分）
※年２回程度土曜日半日勤務あり

9時00分～17時15分(休憩45分) 1 有 月額
243,700円

有 面接

保健センター心理相談員
業務

次の全ての条件を満たす人
①学校教育法に定める大学で児童福祉、社会福祉、心理
学を専修する学科またはこれに相当する課程を修了し卒
業した人
②児童福祉に関する相談業務および心理判定業務（新版
K式発達検査）に従事した経験がある人
③普通自動車運転免許を持つ人

妊産婦への心理的支援、乳幼児の保護者と幼児への
心理的支援、心理判定業務、各種会議・研修会への
参加、その他保健センターにおける一般事務業務

週5日（月～金）
（指定する時間帯のうち7時間30分）

9時00分～17時15分(休憩45分) 1 有 月額
249,600円

有 面接

保険医療課
国民健康保険及び後期高
齢者医療制度収納対策等
業務

パソコン操作ができ、かつ普通自動車運転免許を持つ人
国民健康保険及び後期高齢者医療制度の保険料未納
者に対する電話催告･訪問徴収･納付相談及びコン
ピューター端末操作業務など

週5日（月～金）
（指定する時間帯のうち7時間30分）

9時00分～17時30分のうち指定する7時間30分(休憩45分) 3 有 月額
217,600円

有 面接

市民窓口課
マイナンバーカード交付
業務

次の全ての条件を満たす人
①パソコンの操作ができる人
②窓口対応や電話相談等の業務に従事した経験がある人

窓口でのマイナンバーカード交付、申請サポート及
びその他付随業務。電話対応業務。

週5日（月～金）
（指定する時間帯のうち7時間30分）

9時00分～17時30分のうち指定する7時間30分(休憩45分) 4 有 月額
217,600円

有 面接

生活保護受給者等就労支
援業務

ハローワーク等で、就労支援業務に3年以上勤務した経
験がある人

生活困窮者及び生活保護受給者に対する就労支援及
び就労準備支援業務

週5日（月～金）
（指定する時間帯のうち7時間30分）

9時00分～17時15分(休憩45分) 1 有 月額
217,600円

有 面接

生活保護医療扶助相談・
指導業務

次の全ての条件を満たす人
①パソコンの操作ができる人
②医療機関または自治体において、医療事務または健康
保険事務に３年以上従事した経験を有する人

生活保護受給者の医療・介護に関する相談・助言指
導、後発医薬品の使用促進に関する業務、調剤レセ
プトの審査業務、その他医療・介護扶助の適正化に
関する業務

週5日（月～金）
（指定する時間帯のうち7時間30分）

9時00分～17時15分(休憩45分) 1 有 月額
217,600円

有

１次
専門筆記

・
２次
面接

生活困窮者相談支援員業
務

次の全ての条件を満たす人
①パソコンの操作ができ、普通自動車運転免許を持つ人
②自治体等において生活保護業務または福祉相談業務に
３年以上従事した経験を有する人、精神保健福祉士、社
会福祉士のいずれかの経験・資格を持つ人

生活困窮者等の生活や就労支援に関する相談に関す
ること。その他関連事務

週5日（月～金）
（指定する時間帯のうち7時間30分）

9時00分～17時15分(休憩45分) 1 有 月額
243,700円

有 面接

障がい者虐待防止対策等
業務

社会福祉士、精神保健福祉士または介護福祉士の資格を
持つ人

・障がい者本人あるいは家族等からの虐待などの相
談対応及び訪問調査等
・障がい福祉等サービスに係る申請受付を含む相談
対応、認定調査に係る事務や個別支援に係る業務
・その他障がい福祉サービスに係る事務

週5日（月～金）
（指定する時間帯のうち7時間30分）

9時00分～17時30分のうち指定する7時間30分(休憩45分) 1 有 月額
243,700円

有 面接

障がい福祉関係事務業務

次の全ての条件を満たす人
①窓口対応及びパソコン操作（Word、Excelなど）がで
きる人
②普通自動車運転免許を持つ人
③障がい福祉に関する事務に従事した経験がある人

・障がい支援区分認定事務（認定調査及び認定調査
票や審査会資料の作成、調査対象者等への連絡調整
など）
・障がい福祉等サービスに係る申請受付を含む支給
決定事務補助
・自立支援医療に係る申請受付、内容審査、入力事
務、申請者及び医療機関への連絡調整などの事務
・障がい福祉に関する事務など

週5日（月～金）
（指定する時間帯のうち7時間30分）

9時00分～17時30分のうち指定する7時間30分(休憩45分) 2 有 月額
217,600円

有 面接

主な業務内容 勤務日 勤務時間(原則) 試験
募集
人数

更新
給与

障がい福祉課

業務内容 応募資格

介護保険課

市立保健センター
（健康推進課）

生活福祉課

勤務場所
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主な業務内容 勤務日 勤務時間(原則) 試験
募集
人数

更新
給与

業務内容 応募資格勤務場所

家庭児童相談業務

次のすべての条件を満たす人
①学校教育法に定める大学で児童福祉、社会福祉、児童
学、心理学、教育学もしくは社会学を専修する学科また
はこれに相当する課程を修了し卒業した人
②児童福祉に関する相談業務に従事した経験がある人
③普通自動車運転免許を持つ人

・子育ての不安や悩みに関する相談支援
・要保護児童等に関する相談・養育支援（訪問を含
む）
・児童虐待通告への対応（調査・安全確認、指導）
・関係機関との連絡調整
・児童家庭相談に伴うケース記録の作成等

週5日（月～金）
（指定する時間帯のうち7時間30分）

9時00分～17時15分(休憩45分) 1 有 月額
249,600円

有 面接

こども子育て課 心理相
談員業務

次の全ての条件を満たす人
①学校教育法に定める大学で児童福祉、社会福祉、心理
学を専修する学科またはこれに相当する課程を修了し卒
業した人
②児童福祉に関する相談業務の従事した経験がある人
③臨床心理士、臨床発達心理士のいずれかの資格を有す
る人
④普通自動車免許を持つ人

こども相談総合窓口における面接や電話対応及び学
校園等への訪問など、家庭児童福祉に関する専門的
技術を必要とする相談業務
児童虐待防止に関する業務（緊急対応含む）
要保護児童等の調査・評価（アセスメント）要保護
児童対策地域協議会関係業務

週5日（月～金）
（指定する時間帯のうち7時間30分）

9時00分～17時15分(休憩45分) 1 有 月額
249,600円

有 面接

ひとり親家庭自立支援プ
ログラム策定業務

次の全ての条件を満たす人
①ひとり親家庭の父母又は生活困窮世帯等に対する就労
支援の経験のある人
②パソコン操作ができ、かつ普通自動車運転免許を持つ
人

ひとり親家庭の父母に対する就労支援
週5日（月～金）
（指定する時間帯のうち7時間30分）

9時00分～17時15分(休憩45分) 1 有 月額
225,800円

有 面接

子ども・子育て総合センター
（こども子育て課）

ファミリー・サポート・
センターアドバイザー業
務

パソコン操作ができ、普通自動車運転免許を持つ人で、
下記のいずれかに該当する人
・幼稚園教諭免許または保育士資格を持つ人
・ファミリー・サポート・センターアドバイザー業務へ
の従事経験がある人

会員の事前打ち合わせ、会員講習会等の事務処理、
交流会の企画立案

週4日（月～日のうち指定する日）
（指定する時間帯のうち7時間45分）

9時30分～18時00分(休憩45分) 1 有 月額
190,800円

有 面接

放課後児童課
放課後子どもプラン管理
運営業務

次の全ての条件を満たす人
①放課後児童会業務や、子ども教室の企画立案ができる
人
②パソコン操作ができる人
③普通自動車運転免許を持つ人

子ども教室等の企画、立案及び開催の事前準備、当
日の教室運営、窓口業務、放課後児童会運営補助業
務など

週5日（月～土のうち指定する日）
（指定する時間帯のうち7時間30分）

9時00分～19時30分のうち指定する7時間30分(休憩45分) 1 有 月額
217,600円

有 面接

環境衛生課
一般廃棄物関係受付対応
業務

次の全ての条件を満たす人
①パソコンの操作ができる人
②窓口対応や電話相談等の業務に従事した経験がある人

「廃棄物の処理及び清掃に関する法律」や「各種個
別リサイクル法」に基づく一般廃棄物（ごみ）の処
理、分別などに関する電話相談、窓口対応、各種事
務処理など

週4日（月～金のうち指定する日）
（指定する時間帯のうち7時間）

9時00分～16時45分(休憩45分) 1 有 時間額
1,439円

有 面接

市内小中学校 言語力向上司書業務 図書館司書または学校図書館司書教諭の資格を持つ人
小中学校の図書室業務および表現力・読解力指導補
助

月～金で指定する年間215日
（指定する時間帯のうち7時間）

午前8時20分～午後5時00分の間で別途指定する7時間(休憩45分） 5 有 月額
180,500円

有 面接

市内中学校

部活動指導業務(軟式野
球部、テニス部、バス
ケットボール部、サッ
カー部、陸上部、剣道
部、吹奏楽部)

学校の部活動や地域のスポーツクラブ等での指導経験の
ある人(20歳以上)

中学校部活動の実技指導、対外試合等の引率、部の
管理運営(グラウンド等の整備、倉庫の整理、備品･
消耗品の管理、運営費の管理、指導計画策定等)

週1～5日(土日祝含む指定する日で一日2
～8時間)

平日：別に指定する時間（1日2時間以内）
土・日曜日、祝日：別に指定する時間（1日3時間以内）
ただし、試合日及び長期休業期間中は1日8時間以内で別に指定する
時間（勤務時間が6時間を超えて8時間未満の場合は休憩45分、8時間
を超える場合は休憩1時間）

7 有 時間額
1,600円

有 面接

学校教育課 情報教育支援業務
コンピューター・システムおよびソフトウェアの運用・
操作を指導した経験がある人

ﾃﾞｰﾀ処理・ｿﾌﾄｳｪｱ応用開発・PCおよびﾈｯﾄﾜｰｸ管理支
援

週3日(月～金のうち指定する日)
(指定する時間帯のうち7時間30分)

午前9時00分～午後5時15分（休憩45分） 1 有 月額
130,600円

有 面接

学校給食センター事務
パソコン操作による事務処理能力を有し、普通自動車免
許を持つ人

市立学校給食センターの運営等にかかる事務作業
（ワードやエクセル等のソフトによるパソコン作業
を含みます。）
エクセルによる学校給食費の会計処理事務作業

週5日(月～金)
(指定する時間帯のうち7時間30分)

午前8時30分～午後4時45分（休憩45分）（給食実施期間中）
午前9時00分～午後5時15分（休憩45分）（上記以外の期間）

1 有 月額
217,600円

有 面接

給食食材検品、検収業務
及び一般事務補助業務

栄養士資格を持つ人

１．食数食材管理等業務
２．衛生管理業務
３．学校給食会各種委員会事務
４．栄養管理業務
５．その他給食センターの一般事務

月～金で指定する年間210日
（指定する時間帯のうち7時間45分）

午前7時45分～午後4時15分（休憩45分）（給食実施期間中）
午前9時00分～午後5時30分（休憩45分）（上記以外の期間）

2 有 月額
195,200円

有 面接

学校給食センター

こども子育て課
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主な業務内容 勤務日 勤務時間(原則) 試験
募集
人数

更新
給与

業務内容 応募資格勤務場所

文化課 埋蔵文化財発掘業務

次の全ての条件を満たす人
①博物館法で定める学芸員資格を有する人
②埋蔵文化財発掘業務に従事した経験がある人
③普通自動車運転免許を持つ人

埋蔵文化財調査、文化財普及啓発業務、文化財事務
等

週5日（月～金）
（指定する時間帯のうち7時間30分）

午前9時00分～午後5時15分（休憩45分） 1 有 月額
234,100円

有 面接

滝畑ふるさと文化財の森セン
ター

滝畑ふるさと文化財の森
センター管理運営業務
※1

普通自動車運転免許を持つ人

利用団体の活動援助及びレクリエーション指導に関
すること。
センターの管理運営に関すること。
※夜勤業務があります。

週3日（休館日以外で指定する日）
（夜勤を含むシフト制）

日勤（通常）：午前8時45分～午後5時15分（休憩45分）
早出：午前7時30分～午後4時00分（休憩45分）
遅出：午前11時00分～午後7時30分（休憩45分）
夜勤：午後4時45分～翌午前9時15分（休憩1時間）

2 有 月額
134,900円

有
面接
実技

学芸員業務

次の全ての条件を満たす人
①博物館法で定める学芸員資格を有する人
②博物館類似施設等において勤務経験がある人
③普通自動車運転免許を持つ人

文化財の保管・展示や活用事業の実施、施設の管理
運営業務

週5日（休館日以外で指定する日）
（指定する時間帯のうち7時間30分）

午前8時45分～午後5時15分（休憩1時間） 1 有 月額
217,600円

有 面接

文化財普及啓発デザイ
ナー業務

次の全ての条件を満たす人
①イラストレーター、フォトショップ、パブリッシャー
などを使用した編集作業ができる人
②文化財普及啓発に興味のある人
③普通自動車運転免許を持つ人

文化財の調査・普及啓発に関すること
文化財普及啓発用デザインに関すること
ふるさと歴史学習館の管理運営に関することなど

週5日（休館日以外で指定する日）
（指定する時間帯のうち7時間30分）

午前8時45分～午後5時15分（休憩1時間） 1 有 月額
234,100円

有 面接

週3日（休館日以外で指定する日）
（指定する時間帯のうち6時間）

1 有 有 面接

週2日（休館日以外で指定する日）
（指定する時間帯のうち6時間）

1 有 無 面接

図書館管理運営業務 司書資格を持つ人
カウンター及び書架整理業務、自動車文庫業務、図
書館事業の企画・実施、調査相談業務、資料案内業
務、資料整理業務など

週5日（月～日のうち指定する日）
（指定する時間帯のうち7時間30分※夜
間勤務あり）

午前9時00分～午後7時15分のうち、別に指定する7時間30分（休憩正
午～午後0時45分または午後1時～午後1時45分）

8 有 月額
217,600円

有 面接

月60時間以内（月～日のうち指定する
日）
（夜間勤務を含むシフト制）

3 有 無 面接

月47時間以内（月～日のうち指定する
日）
（夜間勤務を含むシフト制）

6 有 無 面接

図書館営繕業務
次の全ての条件を満たす人
①営繕業務への従事経験がある人
②普通自動車免許(MT)を持つ人

図書館設備の維持管理・修繕（市内各所設置の返却
ポストの修繕を含む）・作製・図書館運営にかかる
事務作業など

月60時間以内（月～日のうち指定する
日）
（夜間勤務を含むシフト制）

午前9時00分～午後7時15分のうち、別に指定する3～7時間（7時間勤
務日：休憩1時間、6時間勤務以下の日：休憩なし）

1 有 時間額
1,439円

無 面接

市立公民館（市内８館で指定
する館）及び社会教育課

公民館関係業務　※2
公民館講座の企画、チラシのデザイン、パソコン操作が
でき、窓口対応の経験を有する人
社会教育士の資格があれば尚可

講座企画や貸館事務
週5日（火～日のうち指定する日）
（指定する時間帯のうち7時間30分※夜
間勤務あり）

午後8時50分～午後9時のうち指定する7時間30分（休憩45分） 3 有 月額
217,600円

有

１次
エント

リーシー
ト選考

・
２次
面接

※１　公民館関係業務は、履歴書の代わりに、エントリーシートを提出してください。

※２　滝畑ふるさと文化財の森センター管理運営業務は、履歴書とあわせて、職務経歴書も提出してください。

(注1)報酬額は新規採用者の予定支給額であり、今後変更となる場合があります。

(注2)複数業務への併願での応募はできません

午前9時00分～午後7時15分のうち、別に指定する3～7時間（7時間勤
務日：休憩1時間、6時間勤務以下の日：休憩なし）

ふるさと歴史学習館

ふるさと歴史学習館・市内発
掘調査現場

（外業）時間
額

1,527円
（内業）時間

額
1,388円

外業調査員・内業調査員
（埋蔵文化財調査補助）

図書館

普通自動車運転免許を持つ人

司書資格を持つ人図書館窓口等業務
時間額

1,439円

午前9時00分～午後5時00分（休憩 正午～午後1時00分、10時00分～
10時30分、15時00分～15時30分の計2時間）

埋蔵文化財発掘調査の補助、埋蔵文化財の整理・記
録等の補助、ふるさと歴史学習館の管理運営に関す
ることなど。

カウンター及び書架整理業務、資料案内業務、資料
整理業務など


