
図書館

個人情報取扱事務一覧表

実施機関名： 教育委員会 ※マイクロフィルム、図画・地図、写真ファイルには「図画」の項に記入されるべきものを含む。

部署名　　　： 図書館 ※光磁ディスク、磁気テープには、「電磁的記録」の項に記入されるべきものを含む。

情報の種類 収集方法 収集時期 電算処理 記録形態

事務の名称 事務の目的 個人情報の対象となる者の範囲 基礎的事項 学歴職歴的事項 心身的事項 財産的事項 その他
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額 サーバ

資料貸出申込書・利用者カード紛失届、予約・
希望図書申込カード

本の貸出、返却、予約等入力のため 本の貸出、返却、予約等の申込に使用 ● ● ● ● ●
1 メールアドレス

● ● ● ● ● ● ● ● ●
1997/10/1

寄贈図書受領書 図書館に図書を寄贈すること 寄贈された図書の受領書の送付のため ● ● ● ● ● ● ● ● ● 1997/10/1

資料複写申込書 必要部分複写 申込用紙に書名を記入するため ● ● 1 書名 ● ● ● ● 1997/10/1

拾得物・遺失物取扱い業務
拾得物・遺失物の届出、返還、交付等に関する
事務

拾得物・遺失物の拾得者及び遺失者 ● ● ● ● ● ● ● ● ●
2007/12/10

パブリックコメント実施に伴う意見募集 広く市民等の意見を聴取する

①本市の区域内に住所を有する者②本市の区
域内に事務所又は事業所を有する個人及び法
人その他の団体③本市の区域内に存する事務
所又は事業所に勤務する者④本市の区域内に
存する学校に在学する者⑤市税の納税事務を
有する者⑥①から⑤までに掲げる者のほか、施
策等の案に利害関係を有する者

● ● ● ● ●

2
メールアドレス
所属団体名 1 在住・在勤・在学の有無

● ● ● ● ● ●

2015/12/15

防犯カメラの設置及び運用に関する事務
図書館における犯罪の未然防止及び犯罪が発
生した場合に迅速な対応を図り、図書館利用者
の安全を確保する

図書館利用者

1 容姿の画像

● ● ● ● ● ● ●

2017/12/1

希望者の貸出履歴の記録
希望する利用者個々人の図書等の貸出履歴を
保存し、本人に開示するため

図書館（公民館図書室と自動車文庫を含む）の
登録利用者のうち、貸出履歴の保存を希望する
者

● ● ● ● ● ●

1 貸出履歴

● ● ● ●

2018/10/16

公用車事故防止用ドライブレコーダーの設置及
び運用に関する事務

公用車走行中における事故・違反の未然防止
及び、それらが発生した際に証拠の保全を図る

公用車の前方を通行する者、車両　公用車を使
用する者

1 容姿の画像 1 車両の画像

● ● ● ●

2021/3/16

河内長野市史編集業務 関係資（史）料収集
執筆委員、資（史）料所蔵者、著作権・版権所有
者

● ● ● ● ● ● ● ●
2012/4/1

河内長野市図書館協議会委員の委嘱に係る業
務

河内長野市図書館協議会の委員を選考し委嘱
する

市民、団体関係者、学識経験者 ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ●
2001/4/1
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