
秘書課

個人情報取扱事務一覧表

実施機関名： 市長 ※マイクロフィルム、図画・地図、写真ファイルには「図画」の項に記入されるべきものを含む。

部署名　　　： 秘書課 ※光磁ディスク、磁気テープには、「電磁的記録」の項に記入されるべきものを含む。

情報の種類 収集方法 収集時期 電算処理 記録形態

事務の名称 事務の目的 個人情報の対象となる者の範囲 基礎的事項 学歴職歴的事項 心身的事項 財産的事項 その他
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額 サーバ

栄典業務
叙勲・知事表彰・有功者表彰・市長表彰対象者
の推薦

各種分野における功労者
地方自治・市政功労など本人

● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ●
1997/10/1

「文化の日の式典」来賓招待業務 各種団体の長等を式典に招待する 各種団体の長等 ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● 1997/10/1

「年賀状」送付業務 各種団体の長等に年賀状を送付する 各種団体の長等 ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● 1997/10/1

「新年互礼会」招待業務 各種団体の長等を互礼会に招待する 各種団体の長等 ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● 1997/10/1

「特別職就退任あいさつ状」の送付業務 各種団体の長等にあいさつ状を送付する 各種団体の長等 ● ● ● ● ● ● ● ● ● ●
1997/10/1

市民死亡情報処理業務 市民の死亡に際し、弔意を表わす
死亡者本人
届出者

● ● ● ● ● ●
2003/11/1

市制施行周年記念式典における市政功労者に
対する感謝状贈呈

市制施行周年記念式典における感謝状贈呈候
補者として、市政功労者に対する感謝状贈呈

感謝状贈呈候補者として、各課等より内申の
あった人物

● ● ● ● ● ● ● ●

2004/1/30

特別職共用車事故防止用ドライブレコーダーの
設置及び運用に関する事務

特別職共用車走行中における事故・違反の未
然防止及び、それらが発生した際に証拠の保
全を図る

特別職共用車の前方を通行する者、車両
特別職共用車を使用する者

● 容姿の画像 ● 車両の画像 ● ● ● ●
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