建築工事関係提出書類一覧表
	様式N0
	様　　　　式　　　　名
	作　成　者
	宛　先
	提出部数
	提　出　期　限
	摘　　　　　　　　　　　要

	１
	着手届
	請負者
	市長
	１
	着手の日
	工期の初日を提出日とする。（様式２～５同様）

	２
	現場代理人・主任技術者届
	〃
	〃
	１
	契約締結時
	契約書とともに契約検査課へ提出

	３
	同上経歴書
	本人
	〃
	１
	〃
	

	４
	現場代理人・監理技術者届
	請負者
	〃
	１
	〃
	

	５
	同上経歴書
	本人
	〃
	１
	〃
	

	６
	工事工程表
	請負者
	〃
	１
	契約締結後７日以内
	契約変更に伴い工期に変更が生じたときも同様　様式６－２

	７
	使用材料承諾願
	現場代理人
	監督員
	２
	その都度
	設計変更に伴い材料が変わったときも同様

	９
	下請負通知書
	請負者
	市長
	１
	下請契約締結後速やかに
	１次下請の発注書と請書又は契約書の写しを添付する

こと、また変更のある都度提出する

	１０
	施工計画書
	現場代理人
	監督員
	２
	契約締結後１４日以内
	変更が生じた場合も必要に応じ追加して変更提出する

	１１
	工事月報
	〃
	〃
	１
	毎月上半期分は２０日まで

下半期分は翌月の５日まで
	

	１２
	工事打合せ記録
	現場代理人・監督員

の相互間
	１
	その都度
	


建築工事関係提出書類一覧表
	様式N0
	様　　　　式　　　　名
	作　成　者
	宛　先
	提出部数
	提　出　期　限
	摘　　　　　　　　　　　要

	１３
	承諾願
	現場代理人
	監督員
	２
	その都度
	

	１４
	中間検査願
	請負者
	市長
	１
	部分払を請求しようと

するとき
	

	14-2
	保管確認書
	請負者

製造会社
	〃
	１
	〃
	部分払の対象となる「工場にある工場製品」について請求しようとするとき

	１５
	工事検査願
	現場代理人
	監督員
	２
	検査を受けようとする

とき
	設計図書に明示又は監督員が指示した工事又は工事材料

	１６
	完了届
	請負者
	市長
	１
	工事完成の日
	

	１７
	引渡書
	〃
	〃
	１
	引渡しの日
	保証書、備品目録様式17-2、鍵目録様式17-3、取り扱い説明書等設計図書又は監督員の指示により添付する

	１８
	請求書
	〃
	〃
	１
	請求しようとする日
	

	１９
	試験結果等報告書
	現場代理人
	監督員
	１
	監督員の請求があった

とき又は工事完成の日
	監督員の請求があれば遅滞なく提出出来るように整備しておくこと（監督員の指示により目録を添付すること）

	２０
	竣工図面等
	〃
	〃
	１
	工事完成の日
	

	２１
	工事写真
	〃
	〃
	１
	監督員の請求があった

とき又は工事完成の日
	監督員の請求があれば遅滞なく提出出来るように整備しておくこと（監督員の指示により目録を添付すること）

	２２
	主要材料搬入報告書
	〃
	〃
	１
	〃
	〃

	22-2
	主要材料等集計表
	〃
	〃
	１
	〃
	〃
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	様式N0
	様　　　　式　　　　名
	作　成　者
	宛　先
	提出部数
	提　出　期　限
	摘　　　　　　　　　　　要

	２３
	建設廃棄物処理実施報告書
	請負者
	市長
	１
	
	監督員の請求があれば遅滞なく提出出来るように整備しておくこと（監督員の指示により目録を添付すること）

	２４
	残土処理報告書
	請負者
	市長
	１
	監督員の指示があった

とき又は工事完成の日
	〃

	参考様式
	竣工調書
	〃
	〃
	１
	工事完成の日
	設計図書又は監督員の指示による

	参考様式
	下請業者総括表
	〃
	〃
	１
	監督員の指示があった

とき又は工事完成の日
	

	参考様式
	週間工事工程表
	現場代理人
	監督員
	１
	監督員の指示による
	

	参考様式
	月間工事報告書
	〃
	〃
	１
	翌月の５日まで
	進捗状況添付

	参考様式
	月間工事工程表
	〃
	〃
	１
	監督員の指示による
	

	参考様式
	手直指示書
	〃
	〃
	１
	手直しの指示があった

とき
	

	参考様式
	施工体系図
	〃
	〃
	１
	下請契約締結後速やかに
	施工計画書に綴ること、また変更のある都度提出する
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