
印鑑登録件数 70,241 

新規登録件数 3,213 

除 印 件 数 4,213 

種別 
戸籍関係 
届  出 

住民異動 
届 出 

印鑑登録 
申  請 

印鑑登録 
廃    止 

母子手帳 汲取り券 計 

件数 3,277 8,872 3,213 1,036 307 797 17,502 

項 目 手 数 料 有 手数料無（公用等） 

住 民 票 関 係 48,503 1,380 

戸 籍 の 附 票 1,815 1,266 

戸 籍 関 係 19,024 1,797 

印鑑関係（登録及び証明） 34,071 59 

そ の 他 諸 証 明 684 125 

年 金 現 況 証 明 - 195 

税 証 明 2,489 43 

件 数 合 計 106,586 4,865 

決算書掲載頁　107

市民生活における登記、登録、契約行為、公正証書の作成など法令の規定に基づき提出を義務付けられている場合や
権利義務の発生や変更を伴う行為の際に幅広く利用される公証書類のひとつとして印鑑登録事務を実施する。

事
業
費
・
財
源

細事業：印鑑関係事業 11事業
優先順位

事業
実施主体

事業開始
年　　　度

根拠
法令

整理
番号

事業費 総コスト

人件費

公債費財
源
内
訳

内
訳

平成25年度 平成24年度 比　較 平成25年度 平成24年度 比　較

目

的

妥当性 効率性 有効性評

価

今
後
の
方
向
性

職員数

再任用職員数

4

直営 昭和48年度 昭和４９年２月１日自治振第１０号通知 , 印鑑登録事務処理要領

印鑑登録のできる人　１５歳以上の住民基本台帳登録者    登録者数　約７万人

適正かつ慎重な事務処理に努める。

A A B

一般財源

11,468794

10,674

0

1.40

0.00

0

0

0

794

(決算額) (千円) (千円)

対
象
者

印鑑登録事務は、市民の財産権に直結する重要な事務であるため、適正かつ慎重な事務処理に努める。
目

標

一人あたり

世帯あたり 243

103

事業費

参
考

794

(円)

(円)

(人)

(人)

コ
ス
ト
情
報
・
従
事
職
員
数

戸籍関係手数料

0

0

国府支出金

地方債

875

0

0

0

875

8,017

7,142

0

0.90

0.00

170

71

875

-81

0

0

0

-81

3,451

3,532

0

0.50

0.00

73

32

-81

行政事務の基礎となる個人の身分関係や居住関係を明らかにし、正しく反映されるよう転出入届出の受付、住民票の写
しの交付、印鑑登録及び印鑑登録証明書の発行事務など適正かつ円滑な事務処理に努める。

事
業
費
・
財
源

細事業：窓口関係事業及び諸証明発行事業 01事業
優先順位

事業
実施主体

事業開始
年　　　度

根拠
法令

整理
番号

事業費 総コスト

人件費

公債費財
源
内
訳

内
訳

平成25年度 平成24年度 比　較 平成25年度 平成24年度 比　較

目

的

妥当性 効率性 有効性評

価

今
後
の
方
向
性

職員数

再任用職員数

1

直営 昭和47年度以前 住民基本台帳法・住民基本台帳法施行令・住民基本台帳施行規則等その他
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

主な証明としては、
住民票関係証明発行件数、約４万件、戸籍関係証明発行件数、約２万件
印鑑証明発行件数、約３万件、税関係証明発行件数、約２千件（／年間）

適正な窓口事務の遂行に努める。

A A B

一般財源

26,0962,400

23,696

0

2.10

3.70

0

0

0

2,398

(決算額) (千円) (千円)

対
象
者

行政事務の基礎となる個人の身分関係や居住関係を明らかにし、正しく反映されるよう転出入届出の受付、住民票の写
しの交付、印鑑登録証明書の発行事務など適正かつ円滑な事務処理に努める。
  また、届出受付や諸証明交付などの窓口事務を行うにあたっては、個人情報保護の立場から必要に応じて本人確認
等厳正な審査に努める。

目

標

一人あたり

世帯あたり 552

234

事業費

参
考

2,400

(円)

(円)

(人)

(人)

コ
ス
ト
情
報
・
従
事
職
員
数

戸籍関係手数料

臨時運行標弁償金 2

0

国府支出金

地方債

566

0

0

0

566

34,471

33,905

0

3.15

4.05

731

305

566

1,834

0

0

0

1,834

-8,375

-10,209

0

-1.05

-0.35

-179

-71

1,834



細事業：印鑑関係事業                                

１．印鑑登録事務 

印鑑登録事務は市民の財産権に直結する重要な事務であり、市民の経済活動を円滑に行うため、適正かつ慎重な

事務処理に努めた。 

 

 

 

 

 

細事業：窓口関係事業及び諸証明発行事業                             

１．窓口業務 

窓口業務は、行政事務の基礎となる個人の身分関係や居住関係を登録し、公証する窓口としての役割を担ってい

ることから慎重かつ適正な事務処理に努めた。 

特に、個人の身分・居住関係の登録、公証業務に関しては利害関係や人権問題に抵触する重要な業務であるので

事務処理については、慎重かつ厳正な審査・指導を実施した。 

また市民の利便性に配慮して市民窓口課の業務だけでなく、出生届に際しては児童手当、子ども医療の案内、予

防接種手帳の配布、新規転入者に対しては広報紙、くらしの便利帳、保健事業等年間予定表などの配布等にも努め

た。 

(1) 窓口の主な事務処理件数 

 

 

 

 

(2) 諸証明交付件数及びその内訳 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(3) 死体（胎）埋火葬及び改葬許可事務 

火葬、埋葬、改葬が公衆衛生上、社会通念上、支障なく行われるように適正な事務処理を行った。 

＜許可件数＞ 

種  別 死 体 死 胎 改 葬 解剖提供 計 

件  数 1,074 11 32 0 1,117 

 

 

印鑑登録件数 70,241 

新規登録件数 3,213 

除 印 件 数 4,213 

種別 
戸籍関係 
届  出 

住民異動 
届 出 

印鑑登録 
申  請 

印鑑登録 
廃    止 

母子手帳 汲取り券 計 

件数 3,277 8,872 3,213 1,036 307 797 17,502 

項 目 手 数 料 有 手数料無（公用等） 

住 民 票 関 係 48,503 1,380 

戸 籍 の 附 票 1,815 1,266 

戸 籍 関 係 19,024 1,797 

印鑑関係（登録及び証明） 34,071 59 

そ の 他 諸 証 明 684 125 

年 金 現 況 証 明 - 195 

税 証 明 2,489 43 

件 数 合 計 106,586 4,865 


